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				¿Cómo hacer un currículum vitae en PDF?
			
			
		
			El currículum vitae es una herramienta fundamental a la hora de buscar trabajo, ya que proporciona a los reclutadores una visión general de tus habilidades, experiencia y logros.

En la actualidad, muchos reclutadores prefieren recibir los currículums en formato PDF, ya que es un formato universalmente compatible y conserva el formato y diseño originales.

A continuación, te presentamos algunos consejos para crear un currículum vitae en PDF profesional y atractivo:
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1. Elegir el formato adecuado

Existen numerosos formatos de currículum vitae, como el cronológico, funcional o combinado. Elige aquel que mejor se adapte a tus habilidades y experiencia laboral. Asegúrate de que el diseño sea limpio, ordenado y fácil de leer.

 

2. Seleccionar una fuente adecuada

Elige una fuente profesional y legible, como Arial, Calibri o Times New Roman, en un tamaño de fuente entre 10 y 12 puntos. Utiliza negritas o subrayados para destacar los títulos y secciones importantes.

 

3. Estructura del currículum

Divide tu currículum en secciones claramente definidas, como datos personales, experiencia laboral, formación académica, habilidades, idiomas, etc. Utiliza encabezados en negrita para cada sección y asegúrate de que el contenido esté organizado de manera lógica.






 

4. Brevedad y concisión

Aunque es importante incluir la información relevante, evita la sobrecarga de detalles innecesarios. Resalta tus logros y responsabilidades más importantes, y utiliza frases cortas y concisas para describir tus funciones y logros.

 

5. Utiliza palabras clave

Muchas empresas utilizan programas informáticos para filtrar los currículums vitae en busca de palabras clave específicas. Investiga sobre las palabras clave más utilizadas en tu campo y asegúrate de incluirlas en tu currículum.

 

6. Personalización

Aunque es útil tener un currículum vitae base, personaliza tu currículum para cada puesto al que apliques. Destaca las habilidades y experiencias más relevantes para el puesto en cuestión, y adapta tu currículum a las necesidades de la empresa.

 

7. Revisión y corrección

Antes de guardar tu currículum en formato PDF, asegúrate de revisarlo detenidamente en busca de errores gramaticales o de formato. Pide a un amigo o familiar que lo lea y te dé su opinión y sugerencias.

 

8. Guardar como PDF

Una vez que hayas finalizado tu currículum vitae, guárdalo en formato PDF. Esto asegurará que el diseño y el formato se mantengan intactos en diferentes dispositivos y sistemas operativos.

Además, el archivo PDF es menos susceptible a cambios accidentales o ediciones no deseadas.

El currículum vitae es tu tarjeta de presentación y refleja tu profesionalismo y competencias. Sigue estos consejos para crear un currículum en PDF que impresione a los reclutadores y mejore tus posibilidades de conseguir el empleo que deseas.

 

Herramientas para convertir un CV de Word a PDF

Hay varias herramientas online gratuitas para convertir un documento Word en PDF. Algunas de ellas son:

1. SmallPDF (https://smallpdf.com/es/word-a-pdf)

2. PDF2Go (https://www.pdf2go.com/es/word-a-pdf)

3. ilovepdf (https://www.ilovepdf.com/es/word_a_pdf)

4. Adobe Acrobat Online (https://www.adobe.com/acrobat/online/word-to-pdf.html)

5. Soda PDF (https://www.sodapdf.com/es/word-a-pdf/)

6. Zamzar (https://www.zamzar.com/es/convert/doc-to-pdf/)

 

Recuerda que debes cargar el documento Word en estas plataformas y seguir los pasos indicados para convertirlo en un archivo PDF.
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